REGULAMIN ORGANIZACYJINY
ZAKELADU GOSPODARKI KOMUNALNE]J SP. Z O.0.
W CHODCZU

I. Postanowienia ogo6lne

§ 1

1. Zakiad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Chodczu, zwany dalej
»Spotka” dziata na zasadach okreslonych miedzy innymi w:
v' Akcie Zatozycielskim z dnia 30.09.2014
v" Kodeksie Spétek Handlowych
v Ustawie z dnia 20 grudnia 1996 r. o Gospodarce Komunalnej (tj.
Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

§ 2

1. Regulamin organizacyjny zwany dalej ,,Regulaminem” okresla strukture
organizacyjng Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Chodczu

oraz zasady jego funkcjonowania.

§3

1. Postanowienia Regulaminu odnoszg sie¢ do wszystkich dziatdow i

pracownikow Zaktadu.



Il. Zakres dzialania Zakladu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w

Chodczu

§ 4
Przedmiotem dziatania Spoiki jest:

1. Pobér, uzdatnianie i dostarczanie wody.

2. Odprowadzanie i Czyszczenie Sciekow.

3. Zbieranie odpadéw innych niz niebezpieczne.

4. Obrébka i usuwanie odpadéw innych niz niebezpieczne.

5. Demontaz wyrobéw zuzytych.

6. Odzysk surowcow z materialéw segregowalnych.

7. Dziatalnosé Zwigzana z rekultywacjg i pozostata dziatalnosé Zwigzana z
gospodarka odpadami.

8. Roboty budowlane zZwigzane ze wznoszeniem budynkéw mieszkalnych i
niemieszkalnych.

9. Roboty zwiazane z budowa drég i autostrad.

10. Roboty zwiazane z budows obiektow inZynierii wodnej.

11. Roboty zwigzane z bodowa pozostatych obiektéw inzynierii ladowej i
wodnej, gdzie indziej niesklasyfikowane.

12. Wykonywanie instalacji wodno-kanalizacyjnych, cieplnych, gazowych i
klimatyzacyjnych.

13. Wykonywanie pozostalych instalacji budowlanych,

14. Tynkowanie.

15. Zaktadanie stolarki budowlane;.

16. Posadzkarstwo; tapetowanie i oblicowywanie $cian.

17. Malowanie i szklenie.

18. Wykonywanie pozostatych robét budowlanych.

19. Wykonywanie konstrukeji i pokry¢ dachowych.



20.

21.
22,
23,

24,
23,

Pozostate specjalistyczne roboty  budowlane, gdzie  indziej
niesklasyfikowane

Transport ladowy, pasazerski, miejski i podmiejski.

Pozostaty transport ladowy pasazerski, gdzie indziej niesklasyfikowany.
Wynajem i zarzadzanie  nieruchomosdciami wlasnymi  lub
dzierzawionymi.

Zarzadzanie nieruchomosciami wykonywane na zlecenie,

Dziatalnos¢ ustugowa zZwigzana z zagospodarowaniem terenow zieleni.

III. Zasady Organizacji i zarzadzania

§5

Organizacja zarzadzania i kierowania praca poszczegdlnych komorek
organizacyjnych odbywa si¢ na zasadzie Jednoosobowego kierownictwa
W Spéice obowiazuje zasada stuzbowego podporzadkowania, podziat
czynnosci stuzbowych i indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonanie
powierzonych zadan

W kazdej sprawie istnieje obowigzek zachowania wlasciwej drogi
shuzbowej, tzn. przekazywania informacji za posrednictwem wszystkich
kolejnych szczebli zarzadzania, zgodnie ze schematem organizacyjnym
ZGK Sp. z o.0.

Kazdy pracownik Spotki wykonuje zadania zgodnie z powierzonym mu

zakresem czynnosci i obowigzkow



§ 6

Zarzgdzanie w Spéice dokonywane jest w formie aktow wewnetrznych
organow Spotki, polecen o0séb zajmujacych samodzielne stanowiska
(uchwat, zarzadzer, polecen stuzbowych)

Projekty aktow wewnetrznych opracowuja pracownicy petnigcy funkcije
samodzielne — kazdy w zakresie swojego dziatania

Do rozpowszechniania aktéw wewnetrznych oraz ich archiwizowania

upowazniony jest pracownik w dziale Ekonomiczno — F inansowym

§ 7

Korespondencje wychodzaca ze Spélki i kierowana do przedsigbiorstw,
zaktadéw, instytucii i urzedéw (sprawozdania, analizy itp.) podpisuje
Prezes Zarzadu

Kopie korespondencji wychodzacej powinny by¢ parafowane przez
osobe kierujacg praca wiasciwej komérki

Parafujacy pismo odpowiada za merytoryczne zalatwienie sprawy oraz
Jej zgodno$é z przepisami prawa

Wszelkie decyzje dotyczace stosunku pracy zastrzezone sz do
wylacznosci Prezesa. W sprawach dotyczacych stosunky pracy z

pracownikami dokumenty podpisuje Prezes Zarzadu
§8

Pracownicy mogga by¢ oddelegowani do wykonania czynnosci
stuzbowych, lustracji lub kontroli poza siedziba Spétki zgodnie z ich

kompetencjami
Polecenia wyjazdu stuzbowego wydaje Prezes Zarzadu



3. Cel i zakres czynnosci stuzbowych okresla bezposredni przetozony

delegowanego pracownika

IV. Struktura organizacyjna
§9

1. Wiadzami Spéiki sa:
v' Zgromadzenie Wspdlnikdw
v" Rada Nadzorcza
v’ Zarzad

§ 10

Sposéb zwolywania organéw Spétki, podejmowania uchwat oraz
kompetencje reguluje Akt Zatozycielski Spétki, powszechnie obowiazujace

przepisy prawa oraz wewnetrzne regulaminy

§ 11

1. Dziatalnodcig Spéiki kieruje Prezes Zarzadu

2. Prezes Zarzadu sprawuje nadzér nad dziatalnoscig poszczegélnych
komérek organizacyjnych

3. Prezes Zarzadu moze powolywaé komisje i zespoly robocze do

zatatwiania spraw i probleméw zwiazanych z dziatalnoscig Spéiki



§ 12

1. Prezes Zarzadu kieruje dziatalnoscia spétki przez

v

Gléwnego Ksiegowego

§ 13

1. Gléwny Ksiegowy prowadzi i koordynuje catoksztalt zagadnien

ekonomiczno-finansowych w zakresie:

v
v

v
v

organizacji finanséw i rachunkowosci

wdrozenia i doskonalenia wewnetrznego obiegu dokumentacii
finansowej

kontroli wewnetrznej

prowadzenia rachunkowosci Spétki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami

prawidlowego dysponowania srodkami pienieznymi
zgromadzonymi na rachunku bankowym

wyceny aktywow lub pasywéw i ustalania wyniku finansowego
sporzadzania sprawozdan finansowych, statystycznych oraz na
potrzeby Organéw Spétki

gromadzenia i przechowywania dowodéw ksiggowych oraz
pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawg

poddania badaniu i ogloszeniu sprawozdan finansowych zgodnie z
ustawg o rachunkowosci

sporzadzania deklaracji podatkowych CIT, PIT, VAT zgodnie z
obowigzujacymi przepisami

kontroli i nadzoru w prowadzeniu dokumentacji rozliczeniowej z
ZUS i prawidtowego odprowadzania sktadek

organizowania pracy podlegtych pracownikéw



§ 14

Strukture organizacyjng Spétki w uktadzie pionéw kompetencyijnych,
komérek organizacyjnych wraz z ustalonymi powigzaniami funkcjonalnymi

zawiera i okre$la schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik nr 1 do

regulaminu Organizacyjnego ZGK Sp. z 0.0. w Chodczu

V. Postanowienia koricowe

§ 15
Niniejszy ~ Regulamin Organizacyjny wraz ze schematem
organizacyjnym stanowi podstawe zarzadzania i dziatania w Spoétce

§ 16
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie
przepisy Kodeksu Spélek Handlowych, Aktu Zatozycielskiego oraz innych
przepisOw prawa
§ 18
Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia podjecia Uchwaly przez
Zgromadzenie Wsp6lnikéw Zaklad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w

Chodczu w sprawie jego zatwierdzenia

§ 19

Wszelkie zmiany Regulaminu mogg by¢ wprowadzane w tym samym
trybie i formie, co jego uchwalenie



